TEHTAVANKUVAUS
o o a TASOPALKKAJARJESTELMA 1(1)

KVTES
Tehtavan taustatiedot
Tehtavalvirkanimike Asiantuntija, etuuskasittely, maksatus- ja tydnvalitys
KVTES liite Liite 3
Palkkaryhma TYP42A1
OSVA-taso Taso A1
Tehtavan/viran Soveltuva korkeakoulututkinto tai muu soveltuva koulutus
kelpoisuusvaatimus
Palvelualue Elinvoiman palvelualue
Toimintayksikko Paijat-Hameen tydvoimapalvelut
Esihenkilon tehtéva/virkanimike Kehityspaallikk®d
YTR kasitelty 19.3.2026

Kuvaile tehtiavan keskeinen sisilto ja tehtavidkokonaisuudet
Yksilod koskeva kuvaus X Ryhmia koskeva kuvaus []

Tyonvilitysasiantuntijan tehtavat
¢ Huolehtii henkiloasiakkaiden lakisaateisesta asiakaspalveluprosessin

toteuttamisesta ja seurannasta. Vahva yhteistyd aluetiimien kuntien tyollisyys- ja
elinkeinopalveluiden edustajien seka muiden sidosryhmien kanssa.

Etuuskasittely- ja maksatustehtava

e Tyodnantajille suunnattujen palkkaamisen tuen etuuksien kasittely (palkkatuki,
rekrytointituki tai vastaava).

e Etuuksien kasittelyyn liittyva raportointi ja seuranta.

e Maksatus: palkkatuki, starttiraha, harkinnanvarainen kulukorvaus, matka- ja
yopymiskustannuskorvaus, tyoolosuhteiden jarjestelytuki ja muut mahdolliset
tydvoimaviranomaisen maksatustehtavat.

e Yleisen avustusjarjestelman kayttdminen, muutosten seuranta ja opastaminen.

Tehtdvan keskeiseen sisaltddn kuuluu myds muut tydnantajan maaraamat tehtavat.

Tehtadvakokonaisuudet tulee kasitella yksikon/ryhmén kanssa.
Tehtdvdkokonaisuuden on mahduttava yhdelle sivulle (A4)
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